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1.事業所単位アラームを設定する

□事業所単位抵触日アラーム機能とは

事業所単位抵触日アラーム機能とは、事業所単位抵触日が近づいた事業所に対して、アラームメール
をシステムより送信する条件や受信先設定を行える機能です。

事業所単位抵触日が近づきますと、設定した条件に従い、アラームメールが送信されます。

※代理受信者が受信する場合は、件名および本文に代理受信者あてである旨追記されます。

□事業所単位抵触日アラームの受信設定をする

「マスタメンテナンス（編集登録）：対象マスタ選択」画面より、「企業マスタ（事業所単位抵触日
アラーム受信設定）」をクリックすると、「事業所単位抵触日アラーム受信設定」画面に遷移します。

「メール受信頻度設定」と「メール受信先設定」を設定後は ボタンをクリックし、

内容確認のうえ、 ボタンをクリックします。

「企業マスタ（事業所単位抵触日
アラーム受信設定）」をクリック

アラームメールを受信する場合、
通知を開始する時期、受信回数
などの受信条件を設定

※「○ヶ月以内に抵触日を迎える事業所
情報を」の受信条件を使用する場合は、
受信日として指定された日に、そこから
指定ヶ月以内に抵触日を迎える事業所を
対象として受信します。

e-staffingご担当者、またはアラーム
メールを受信したいユーザを設定で
きます。

上記のユーザへメール送信が行えな
かった場合、代理受信者に設定した
ユーザへメール送信を行います。
代理受信者にもメール送信が行えな
かった、または代理受信者を設定し
ていない場合、e-staffingご担当者へ
メール送信を行います。

「確認画面へ」をクリック
内容確認画面で ボタンを
クリックして登録完了です。
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2.個人抵触日アラームを設定する

□個人抵触日アラーム機能とは

個人抵触日アラーム機能とは、契約で設定した個人抵触日が近づいた契約に対して、
アラームメールをシステムより送信する際の設定を行える機能です。
個人抵触日が近づきますと、設定した条件に従い、アラームメールが送信されます。
※個人抵触日は新法契約の項目になります。アラームメールを送信する対象は新法契約のみ
になります。

※代理受信者が受信する場合は、件名および本文に代理受信者あてである旨追記されます。

□個人抵触日アラームの受信設定をする

「マスタメンテナンス（編集登録）：対象マスタ選択」画面より、
「企業マスタ（個人抵触日アラーム受信設定）」をクリックすると、
「個人抵触日アラーム受信設定」画面に遷移します。
「メール受信頻度設定」と「メール受信先設定」を設定後は ボタンをクリックし、
内容確認のうえ、 ボタンをクリックします。

アラームメールを受信する場合、
通知を開始する時期、受信回数
などの受信条件を設定

※「○ヶ月以内に抵触日を迎える契約
情報を」の受信条件を使用する場合は、
受信日として指定された日に、そこから
指定ヶ月以内に抵触日を迎える契約を
対象として受信します。

アラームメールを受信したいユーザ
は、e-staffingご担当者・個別契約で
設定している各担当者などを設定で
きます。

上記のユーザへメール送信が行えな
かった場合、代理受信者に設定した
ユーザへメール送信を行います。
代理受信者にもメール送信が行えな
かった、または代理受信者を設定し
ていない場合、e-staffingご担当者へ
メール送信を行います。

「確認画面へ」をクリック
内容確認画面で ボタンを
クリックして登録完了です。

「企業マスタ（個人抵触日アラーム
受信設定）」をクリック
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