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□日々勤怠ダウンロード機能とは

派遣スタッフの日々勤怠をCSVダウンロードできる機能です。

WebTimeCardで締め承認を行っていない範囲の日々勤怠もダウンロード可能です。

□ダウンロードイメージ

1. 日々勤怠ダウンロードを行う
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□日々勤怠ダウンロードを行う

ポータルサイトの「勤怠管理」の「日々勤怠をダウンロードする」の「日々勤怠ダウンロード」をク

リックすると、日々勤怠ダウンロード画面に移動します。

任意の検索条件を入力し、 をクリックすると、ダウンロードが開始されます。

ファイル作成完了後、 「ファイル作成履歴一覧」よりダウンロードが可能となります。
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検索条件を指定して、
をクリック

※「就業年月日」または
「就業年月日（締め日）」は
必須項目のため、検索したい範囲を
指定してください。
「就業年月日」で指定できる範囲は、
最大1年です。

をクリック後、
「ファイル作成履歴一覧」より
ファイル作成状況をご確認
いただけます。

※ファイル作成中に他画面遷移や
ログアウトを行ってもファイル作成は
中断せず継続されます。

※指定した検索条件で絞り込んだ結果が
1,000,000件を超える場合、
エラーとなります。
検索条件を絞り込み、
再度ファイル作成を行ってください。

「ダウンロード」をクリックすると、
CSVデータにてダウンロードできます。

※作成したファイルは、作成した
当日に限り、ログアウトや
他機能利用の後においても
ダウンロードが可能です。

※ダウンロード項目は別紙
「e-staffing操作マニュアル派遣先_

DL抜粋_7.5 検索ダウンロード項目」
をご参照ください。



□CSVダウンロード機能とは

締め承認が完了している勤務データをCSVファイルでダウンロードできる機能です。

□ダウンロードイメージ

2.締め承認済みの勤怠のダウンロードを行う
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□CSVダウンロードを行う

ポータルサイトの「勤怠管理」の「勤怠をダウンロードする」の「CSVダウンロード」をクリックす

ると、CSVダウンロード画面に移動します。

「タイムカード締め日」と「勤怠出力内容」を選択し、さらに条件を指定する場合は、検索条件

の左側のチェックボックスにチェックを入れ、入力・選択したうえで、 をクリック

してください。

ダウンロード中画面が表示された後、ダウンロードリンク画面が表示されます。

ダウンロードリンクを右クリックし、CSVデータを保存してください。
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「タイムカード締め日」と
「勤怠出力内容」を選択し、
必要に応じて任意の
検索条件を追加したうえで、
「ダウンロード」をクリック

ダウンロード完了後に表示される
リンクを右クリックして
CSVデータを保存

締め情報 勤怠データの締め情報のみダウンロードします。

日々情報 勤怠データの日々情報のみダウンロードします。

締め情報＋日々情報 締め情報と日々情報の両方をダウンロードします。

立替金 勤務データの立替金情報をダウンロードします。

＜勤怠出力内容について＞

ダウンロードが完了すると
自動的にダウンロードリンク画面へ
移動します。

※「自担当のみ」のチェック
ボックスをチェックすると、
ログインしたユーザ自身が、
承認者となっている
派遣スタッフのみが
検索対象となります。

※CSVダウンロードデータファイルレイアウトについては、
「WebTimeCardマニュアルDL抜粋版（承認者編）_9.2 CSVダウンロードデータ」をご参照ください。


